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PROCEDURA DE STOCARE FOCG

Scop : Completarea corecta a FOCG si gestionarea ei in conformitate cu legislatia. Prezenta
proceduri are drept scop descrierea procesului de stocare a foii de observatie din momentul
oenerdrii acesteia pana la externarea pacientului.

Definitii : Prezenta procedurd are drept scop descrierea procesului de stocare a foii de
observatie din momentul generdrii acesteia pana la externarea pacientului.

Documente de referinta:

Contractul Cadru si Normele de aplicare in cadrul asigurarilor sociale de sanatate, anul 2015
Legea sanatatii nr.95/2006, Titlul VII, Spitalul
Ordinul MS nr.972/2010, pentru aprobarea Standardelor de acreditare

Descrierea procedurii

1. Datele de identificare ale pacientului, diagnosticul de internare §i medicul ce a hotarat
internarea se completeazi la Camera de Garda sau la Biroul de Internari daca medicul
hotaraste internarea pacientului.

2. Datele examinirii in Camera de Garda se trec FOCG a pacientului.

3. FOCG ajunge impreund cu pacientul insotiti de o infirmiera pe sectia unde s-a hotarat
internarea unde ii sunt completate: medicatia, procedurile efectuate, analizele efectuate.

4. Daca pacientul are nevoie de investigafii suplimentare este trimis cu insotitor impreuna cu
FOCG la radiologie, explorari functionale sau pentru consult la alte specialitati pe alte sectii.
Rezultatele investigatiilor suplimentare sunt codificate §i trecute in FOCG de citre medici.

5. FOCG este completatd si este codificatd de medicul curant. In momentul externdrii este
redactata scrisoarea medicala catre medicul de familie, biletul de externare, refeta si concediul
medical.

6. FOCG ajunge la statistician ce completeaza datele codificate in aplicatia informatica.
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7. In timpul anului FOCG se arhiveaza pe sectie.

3. La terminarea anului calendaristic FOCG se predau la arhiva pe bazi de proces-verbal si se
pastreazd 30 de ani de la crearea lor;

9. La finalul perioadei de arhivare, FOCG sunt distruse.

Responsabilitati:
Responsabil de proces = medic curant + statistician + registratorul medical

Echipa de proces = medicul care efectueazi internarea + asistenta de la camera de garda +
medicul curant + asistenta de salon + medicul sef de sectie + asistenta sefa de sectie

Anexe inscrisuri :

1. Inregistrarea electronica a datelor pacientului
2. Foaia de miscare a pacientilor
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Diseminare Catre personalul angajat la Biroul internari, sectiile si compartimentele din cadrul
Spitalului Orasenesc Buhusi.

Aplicare Procedura se aplici in toate sectiile si compartimentele de ingrijire, inclusiv camera
de garda .
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	image_001.pdf (p.1)
	image_002.pdf (p.2)

