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PROCEDURA PASTRAREA FOCG/ FSZ

Scop : Prezenta procedurd are drept scop descrierea procesului de pastrare a foii de observatie
din momentul generirii acesteia pana la externarea pacientului.

Definitii - Pastrarea FOCG/ FSZ in conditii care sa asigure respectarea dreptului la
confidentialitate al pacientului, sa previna pierderea, distrugerea , sustragerea acesteia.

Documente de referinta:
Ordinul MS nr.972/2010, privind aprobarea standardelor de acreditare

Legea nr.46/2003, privind drepturile pacientului

Descrierea procedurii:

Circuitul FOCG/ FSZ

. FOCG / FSZ se initiaza in camera de garda sau in sectiile de spitalizare de zi

- FOCG / FSZ primeste un cod de bare aferent / numar de inregistrare

. FOCG / FSZ insoteste pacientul pe sectie si este preluata de asistenta de serviciu

-FOCG / FSZ este inregistrati la nivelul sectiei in registrul unic al sectiei

. FOCG / FSZ este la dispozitia medicilor si asistentelor medicale 24 din 24 de ore

- FOCG / FSZ este completata cu respectarea tuturor rubricilor si fara excluderea unei rubrici
- FOCG / FSZ este completata zilnic de medicul curant si asistenta de salon

. FOCG / FSZ insoteste pacientul la orice consult interdisciplinar / paraclinic

- La externarea pacientului FOCG se arhiveaza

Spitalul Orasenesc Buhusi.




Pastrarea FOCG:
- Pe perioada internarii FOCG se pistreaza in cabinetul asistentei sefe

- In fiecare zi se Intocmeste un centralizator al pacientilor din sectie, centralizator care
cuprinde urmatoarele informatii :

1. Nume si prenume pacient
2. Nr FOCG/ data internarii
3. Nrsalon

4. Nr pat

- FOCG sunt grupate in dosare corespunzitoare saloanelor sectiei, un dosar cuprinznd toate
FOCG corespunzitoare pacientilor cazati in fiecare salon

- Dosarele se pastreazi intr-un dulap inchis , sub cheie, fiecare raft sau sertar fiind
inscriptionat cu numérul corespunzitor al salonului

- Fiecare FOCG are consemnate numérul salonului si numarul patului

* La FOCG nu au acces decat persoancle implicate direct in acordarea asistentei medicale si
ingrijirilor de sdnétate :

Medicul currant

Medicul sef sectie

Asistenta sefa

Asistenta de salon

Medicii de alte specialitati ( consult interdisciplinar, rezultate anatomopatologie,
imagistica medicala) implicati in diagnosticare sau tratament)

6. Alt personal implicat in tratarea bolnavului ( psihologi, kinetoterapeuti etc.)

e

+ Pe parcursul spitalizarii pacientului FOCG insoteste pacientul ( prin intermediul personalului
medico sanitar care il insoteste) la toate examindrile si investigatiile ce necesita consemnarea
in FOCG

+ La externare FOCG se arhiveaza, impreuna cu toate documentele anexe, conform procedurii
de arhivare a documentelor medicale

Responsabilitati :
Responsabil de proces = medic curant + medic statistician + registratorul medical

Echipa de proces = medicul care efectueazi internarea + asistenta de la camera de garda +
medicul curant + asistenta de salon + medicul sef de sectie + asistenta sefa de sectie

Anexe inscrisuri ;

l. FOCG/FSZ
2. Registru internari sectie
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Diseminare Procedura se aplici in toate sectiile si compartimentele de Ingrijire. .

Aplicare personalul medical din Spitalul Orasenesc Buhusi

Spitalul Orasenesc Buhusi. Biroul de calitate.
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