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PROCEDURA ELABORARII CAIETULUI DE SARCINL

Scop.

Instituirea unui mod uniform de lucru privind procedura elaborarii caietelor de sarcini la
S.0.B.si actele necesare pentru acesta.Caietul de sarcini este elaborat de catre

Compartimentul (serviciul) initiator in colaborare cu orice compartiment (serviciu) birou din
cadrul S.0.B.in functie de natura si obiectulachizitiei.Caietul de sarcini face parte integranta din
documentatia pentru elaborarea siprezentarea unei oferte si constituie ansamblul tuturor cerintelor pe
baza carora seelaboreaza de fiecare operator propunere tehnica si economica.Caietul de sarcini este
elaborat de catre compartimentul (serviciul ) initiator in colaborare cu orice
departament(serviciu)birou din cadrul S.0.B.

Definitii .

Procedura operationala:prezentare finalizata in scris,a tuturor pasilor ce trebuie urmati,a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare in vederea realizarii activitatii.
Revizie in cadrul unei editii:activitatile de modificare,adaugare sau altele asemenea,dupa
caz,a uneia sau a mai multor componente a unei aditii a procedurii operationale,actiuni

care au fost aprobate sau difuzate

Documente de referinta.

1. O.U.G. nr. 34 / 2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de lucrari;

2. H.G.nr. 925/ 2006 — Hotarare pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din OUG 34 / 2006
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Descrierea procedurii.

Pentru unele activitai cu un anumit grad de complexitate - reparatii curente,
capitale, service, aparatura medicala etc, caietele se sarcini se intocmesc de catre persoane din
Compartimentele tehnic-administrativ, fiind cadre cu pregatire tehnica superioara pe
care le predau Compartimentului de Achizitii pentru intocmirea  documentatiei  de

atribuire.

In vederea intocmirii Caietelor de sarcini, Compartimentul de Achizitii solicita
compartimentelor solicitatoare specificatii tehnice, caracteristici referitoare la nivelul
calitativ, tehnic side performanta etc;Caietele de sarcini sunt semnate de persoanele care le
intocmesc. salariat Compartiment Achizitii si sunt aprobate de conducerii Caietul de sarcini are la
baza referatele de necesitate intocmite de compartimente(servicii),birouri(servicii),note privind determinarea
valorii estimative a contractelor,note justificative privind selectarea procedurii de atribuire a contractului si
contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.

Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura
tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod
obicctiv, in asa manicra incat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.

Specificatiile tehnice definesc, dupa caz si rara a se limita la cele ce urmeaza,
caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, cerinte privind
impactul asupra mediului inconjurator, siguranta in exploatare, dimensiuni, terminologie,
simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de
utilizare a produsului, tehnologii si metode de productie, precum si sisteme de asigurare a
calitatii si conditii pentru certificarea conforrnitatii cu standarde relevante sau altele
asemenea. In cazul contractelor pentru lucrari, specificatiile tehnice pot face referire, de
asernenea, si la prescriptii de proiectare si de calcul al costurilor, la verificarea, inspectia si
conditiile de receptie a lucrarilor sau a tehnicilor,

> procedeelor si metodelor de executie, ca si la orice alte conditii cu caracter tehnic
pe care autoritatea contractanta este capabila sa le descrie, in functie si de diverse
acte normative si reglementari generale sau specifice, in legatura cu lucrarile
finalizate si cu rnaterialele sau alte elemente cornponente ale acestor lucrari.

> Specificatiile tehnice se definesc astfel incat sa corespunda, atunci cand este
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» posibil, necesitatilor/exigentelor oricarui utilizator, inclusiv ale persoanclor cu
dizabilitati.

> Specilicatiile tehnice trebuie sa perrnita oricarui ofertant accesul egal la

> procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole
nejustificate de natura sa restranga concurenta intre operatorii econornici.

» Se interzice definirea in caietul de sarcini a unor specificatii tehnice care indica

O anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, o marca de fabrica sau

de cornert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, care au ca efect

favorizarea sau eliminarea anumitor operatori econornici sau a anurnitor produs

Responsabilitati.

Se aplica de catre persoanele din cadrul spitalului — compartiment achizitii publice si
compartiment tehnic-administrativ.

Anexe inscrisuri. . Nu este cazul.
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