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PROCEDURA/PROTOCOL

PROCEDURA DE ORGANIZARE A SPATIULUI SI DOTARE A
FARMACIEI

Scop. Scopul procedurii este acela de a asigura functionalitatea spatiului farmaciei si a
dotérilor in vederea furnizérii de servicii de calitate de catre personalul farmaciei, pacientilor
spitalizat i S i pacient ilor din programele nat ionale de sanatate ( unde este cazul). Procedura se
aplicd in farmacie, de cétre farmacistul sef in colaborare cu administrat ia spitalului, precum si de
intreg personalul, cu utilizarea spatiului, dotérilor, echipamentelor si documentelor din farmacie.

Definitii . Procedura de organizare si dotare a farmaciei de spital cuprinde activitatile de
organizare a spatiului, a atributiilor personalului, a activitatilor de asigurare a inzestrarii tehnico
materiale a farmaciei, in conformitate cu prevederile legale

Documente de referinta:
Formularul procedurii
Lista de luare la cunostinta

Tabel cu revizuiri, modificéri aduse procedurii

Descrierea procedurii

Organizarea spatiului farmaciei: La infiintarea farmaciei si/sau la preluarea functiei de
farmacist sef, acesta trebuie sa verifice indeplinirea urmitoarelor conditii legate de localul farmaciei:
- s fie usor accesibil pentru preluarea medicamentelor prescrise pe condici §i pentru aprovizionarea
farmaciei; - fiecare incédpere sé fie despartita de celelalte si sa aiba o suprafata potrivitd desfasurarii
in conditii optime a activititii pentru care este destinata; - farmaciile cu circuit inchis care deruleaza
programe nationale de sanatate trebuie sa detind un spatiu distinct destinat eliberdriimedicamentelor
respective citre pacientii din ambulatoriu, aflat la aceeasi adresa sau la o adresd diferita; - in cazul in
care farmacia prepara solutii sterile, trebuie organizata o sectie de sterile intr-un spatiu separat si care
sa functioneze in conformitate cu regulile de buna practica de fabricatie in vigoare; - iluminatul,
ventilatia, temperatura si umiditatea sa fie asigurate, astfel incét sa nu fie afectata calitatea
produselor; - incaperile destinate depozitérii trebuie sa aibé o capacitate suficientd pentru o aranjare
ordonata §i corespunzatoare a produselor, mai ales pentru cele care impun conditii speciale de
depozitare; - farmacia dispune de utilitdti adecvate desfdsurarii activitdtii (apa. energie electrica,
asigurarea temperaturilor adecvate, internet, telefon, salubritate etc).

Dotarea cu echipamente: La infiintarea farmaciei, la preluarea functiei de farmacist sef.
precum si periodic, acesta trebuie sa verifice indeplinirea conditiilor legate de echipamentele
farmaciei: - toate echipamentele din farmacie corespund destinatiei pentru care au fost proiectate si
conditiilor legale de functionare; - toate echipamentele au un astfel de design si sunt astfel amplasate
incat sa reducd la maxim riscul contaminarilor si al erorilor; - toate echipamentele sunt astfel alese
incét sa poatd f1 usor spalate s curdtate; -echipamentele sunt intretinute si verificate periodic, dupa
caz, de catre firme aut
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Dotarea cu mobilier: Mobilierul farmaciei: - este adecvat, functional, are un design
profesional si este usor lavabil; - in oficind, mobilierul se compune din mese de eliberare a
produselor, dulapuri, rafturi, mese cu sertare; - in recepturd exista mese pentru prepararea
medicamentelor, dulapuri si rafturi pentru depozitarea substantelor si ambalajelor farmaceutice, a
reactivilor pentru masa de analiz3; - in laborator existd mese pentru prepararea elaborarilor, optional
— nisa si spatiu pentru distilator; - depozitul farmaciei este dotat cu dulapuri, rafturi pentru
depozitarea in bune conditii a produselor, inclusiv a celor in carantin; - in birou existd mobilier
adecvat pentru pastrarea documentelor si desfasurarea activitatii administrative a farmacistului sef,
precum si aparatura corespunzatoare activitatii ; - dulapuri inchise pentru pastrarea imbracamintii §i a
echipamentelor de protectie; - exista mobilier adecvat pentru pastrarea arhivei cu documente
specifice, in birou si la serviciul de contabilitate;

Aparatura farmaciei: se compune din: - aparaturd necesara desfasurarii activitatii de
depozitare a medicamentelor; sisteme de asigurare a temperaturii adecvate in fiecare incintd
(incalzire centrala, aeroterme, aparate de aer conditionat, incinte frigorifice, sisteme de monitorizare
a temperaturii si a umiditatii (umidificatoare, dezumidificatoare); - aparaturd necesard prepardrii
medicamentelor (balante, pulverizatoare, omogenizatoare, site, prese pentru supozitoare si ovule,
etc.) si dupi caz, a apei distilate (distilator); - aparaturd necesari gestiunii cantitativ valorice
(calculatoare, imprimante, program informatic);

Vesela farmaciei: se compune, in functie de specificul activitatii, din: - vase de sticld
(pahare, cilindrii, palnii, pipete etc), vase de portelan (mojare cu pistil, capsule etc.), vase de metal
emailat (mensuri, patentule etc) si ustensile farmaceutice (spatule, lingurite, baghete etc.); -
recipiente pentru ambalarea medicamentelor magistrale si oficinale (de sticla, de material plastic),
adecvate tipului de preparat farmaceutic.

Documentatia farmaciei: Farmacistul sef are acces la documentatia farmaciei pe care o
conduce. Documentatia, corect intocmitd, reprezintd o componenta principala a asigurérii sistemului
calitatii in farmacie si se compune din: a. documentatia referitoare la legalitatea functionarii: -
autorizatia de functionare; - decizia de numire in functie a farmacistului sef; - regulamentul de
organizare si functionare; - organigrama farmaciei; - dovada apartenetei farmaciei la structura
spitalului; b. documentatia referitoare la inregistrarea activitatilor profesionale: - registrul de copiere
a retetelor; - registrul de evidenta a substantelor farmaceutice; - fise tehnice pentru preparate
oficinale; - carnetul de evidenti al elaborarilor; - registrul de evidenta a produselor stupefiante; - fise
de monitorizare a temperaturii; ¢. documentatia referitoare la activitatea financiara i de gestiune: -
facturi; - note de receptie si constatare de diferente; - procese verbale de scoatere din gestiune a
produselor expirate. d. documentatia referitoare la supravegherea medicamentelor: - fise de
farmacovigilenta; - situatia medicamentelor cu termen de expirare apropiat; - evidenta analizei
substantelor si a apei distilate (unde e cazul); - evidenta retragerilor; - arhiva condicilor de
medicamente; - evidenta produselor supuse distrugerii; e. documentatia referitoare la personal: -
documente privind dreptul de libera practica; - pentru farmacisti- Certificatul de membru al
Colegiului Farmacistilor din Romania,validate anual; - pentru asistenti- Certificate de membru
OAMMR -validate anual; - contracte de munca valabile; - fise ale postului pentru fiecare persoana
care lucreazi in farmacie; - dosar privind instruirea profesionala a personalului; f. legislatie, alte
documente si literaturd de specialitate: - farmacopei; - legislatie in vigoare; - tratate de tehnica
farmaceutici, de farmacologie, agende medicale;- proceduri; - graficul de lucru; - procese verbale de
inspectie; - registrul de reclamatii; - documente de verificare periodicd a aparaturii din dotare; g.
contracte: - contracte cu furnizorii de servicii ai farmaciei; - contracte cu furnizorii de produse ai
farmaciei;
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Responsabilitati. : Farmacistul sef - verifica localul,dotérile si echipamentele farmaciei,care
trebuie sa corespunda procesului verbal intocmit de inspectorii de farmacie din MS, in vederea
atribuirii autorizatiei de functionare a farmaciei; - verifici si la nevoie modifica responsabilitatile si
raspunderea precisd a fiecarei persoane din colectiv privind fiecare activitate profesionala din
farmacie; - aduce la cunostinta persoanelor din colectiv modificarile (atunci cand este cazul )
atributiilor si responsabilitétilor profesionale; - verifica si la nevoie modifica circuitul
medicamentului.al materialelor sanitare si al personalului si le inscrie pe schita spatiului farmaciei; -
urmareste si monitorizeaza intretinerea in bune conditii a localului farmaciei si buna functionare a
tuturor echipamentelor si sistemelor aflate in dotare.
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